
CRÉATION D’UN DOSSIER DANS ACD PAIE

FICHE DE SYNTHÈSE

1

FICHE DE SYNTHÈSE
Création d’un dossier dans ACD PAIE

ACD
PAIE

Document mis à jour le 30 janvier 2026



CRÉATION D’UN DOSSIER DANS ACD PAIE

FICHE DE SYNTHÈSE

2

CONTRÔLE DE LA FICHE DOSSIER

Indiquer le Cabinet 
du dossier.

Sélectionner le Collaborateur 
social en charge du dossier.

Cette fiche vous accompagne dans la création d’un dossier dans ACD Paie, depuis le logiciel de Gestion.
À noter : Dans le cas où votre dossier est déjà présent dans Salaire Expert ou Dia Paie, se référer aux fiches suivantes :
    •    Migration d’un dossier Salaire Expert vers ACD Paie
    •    Migration d’un dossier Dia Paie vers ACD Paie

Avant toute manipulation, il est nécessaire de contrôler la Fiche dossier concernée dans le logiciel de Gestion.
Accéder au logiciel de Gestion, puis aller dans Dossier GRC - Dossier :

Vérifier que l’Exercice est 
bien renseigné.

https://www.suiteexpert.fr/Com/Documents/ACDPaie/Migration_dossier_Salaire_Expert_vers_ACD_Paie.pdf
https://www.suiteexpert.fr/Com/Documents/ACDPaie/Migration_dossier_Dia_Paie_vers_ACD_Paie.pdf
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Dans l’onglet Fiscal, vérifier le N° SIREN et le NIC :

Dans l’onglet Facturation, les banques doivent également être renseignées :

À NOTER

Les Coordonnées bancaires peuvent 
être modifiées uniquement depuis 
le logiciel de Gestion. Celles-ci sont 
ensuite reprises automatiquement 
dans ACD PAIE, permettant ainsi de 
procéder aux virements de salaires 
et aux versements auprès des 
organismes.
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ACTIVATION DU DOSSIER DANS ACD PAIE

Une fois la Fiche dossier vérifiée, la création du dossier dans ACD PAIE peut être effectuée.

Aller dans le menu Production - Configuration liens Suite Expert :

Cliquer sur ce lien. Confirmer le Mois et l’Année 
puis Enregistrer.

L’accès au logiciel ACD PAIE s’effectue ensuite depuis le menu Accueil :

Le dossier a bien été créé.


