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Afin que le collaborateur social puisse accéder a son portefeuille de dossiers dans ACD PAIE, plusieurs paramétrages doivent au préalable étre
effectués depuis le logiciel de Gestion.

APPLIQUER UN FILTRE AUX DOSSIERS

Un Filtre dossiers doit étre renseigné afin que le collaborateur puisse identifier et visualiser les dossiers de son portefeuille dans ACD PAIE.
Pour cela, depuis le logiciel de Gestion, aller dans le menu Administration - Paramétrages - Configuration Suite Expert - Niveau collaborateur
production.

[

Cocher le niveau correspondant
au collaborateur indiqué dans la
Fiche dossier.

Cliguer sur cet icbne pour sélectionner
un niveau collaborateur.
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DEFINIR LE PROFIL ACD PAIE

Aller dans le menu Généralités - Collaborateurs afin de renseigner un Profil de sécurité ACD PAIE.

)

Double-cliquer sur le collaborateur concerné:

» ()

A NOTER

Le Profil de sécurité permet de définir
le niveau d'accés du collaborateur social [ )

aux dossiers. T
I

Dans I'onglet Sécurité Production,
sélectionner le Profil ACD PAIE.
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AFFECTER LE COLLABORATEUR AU DOSSIER

Accéder a la Fiche dossier :

H
=

Sélectionner le Collaborateur social
en charge du dossier de paie.
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Le collaborateur peut a présent accéder a son portefeuille de dossiers depuis le menu Production - Tableau de bord ACD PAIE :

]

Le Tableau de bord propose une vue globale, permettant de visualiser I'état d'avancement de I'ensemble de ses dossiers.

A )

Le menu déroulant permet selon le choix, d'accéder :

Uniguementauxdossiersdu collaborateur (Mon portefeuille)
A I'ensemble des dossiers du cabinet (Tous les dossiers).



