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Cette fiche a pour objectif de vous accompagner dans le processus de Validation des écritures comptables.

À L’ATTENTION DES UTILISATEURS

Le logiciel ne travaille pas en mode brouillard, en conséquence, conformément aux notices fiscales de référence, c’est la 
procédure de validation qui fige les écritures et séquence la chronologie de l’enregistrement des opérations.

Il appartient donc à l’utilisateur de veiller scrupuleusement à effectuer périodiquement ces validations d’écritures pour 
rester conforme aux préconisations fiscales sur l’utilisation des comptabilités informatisées.

MANUEL
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VALIDATION DES ÉCRITURES

Par défaut, la date de fin proposée correspond au mois précédent le mois 
en cours au format MM/AAAA. et peut être modifiée au besoin.
Un compte de contrepartie peut être créé dans le menu Fichier - Plan 
comptable.

Une sauvegarde de prévalidation peut être effectuée depuis 
cette fenêtre.

La Validation d’écritures est accessible depuis le menu Fin d’année/validation.

Cette opération est irréversible, il ne sera plus possible de modifier ou supprimer une écriture. Avant toute manipulation une 
sauvegarde du dossier doit être effectuée.
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Cette procédure :
	■ Incrémente un n° d’ordre chronologique des écritures, généré par journal/année/mois et ordre de saisie.

	■ Incrémente une référence automatique sur les numéros de pièce non renseignés.

	■ Enregistre la date du jour comme date de validation.

Il est nécessaire d’effectuer cette opération avant de procéder au tirage définitif du dossier.

La validation des écritures est obligatoire. Si toutefois celle-ci n’a pas été préalablement réalisée, cette opération est obligatoirement proposée 
au moment du Tirage définitif (menu Fin d’année/validation).

Clôture de l’exercice

À NOTER

À l’issue de la procédure, les écritures sont bloquées depuis le début de l’exercice jusqu’au 
dernier jour du mois demandé. Il est néanmoins toujours possible de saisir des écritures 
supplémentaires sur la période validée.
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L’Édition provisoire des journaux permet 
d’obtenir une édition des écritures validées 
selon les journaux sélectionnés.

L’Édition des grands-livres permet d’obtenir l’édition des dates de validation en 
dernière colonne.

LES ÉDITIONS


