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Cette fiche a pour objectif de vous guider dans le passage d’une gestion de l’analytique hiérarchisée en non hiérarchisée.

Pour changer de méthode de gestion de l’analytique, aller dans le menu Fichier - Paramétrages - Paramétrage de l’analytique - Modification 
du paramétrage de l’analytique.

Avant toute manipulation, nous vous conseillons de faire une sauvegarde de votre dossier. 
Cette manipulation est irréversible.

Cocher Gestion analytique non hiérarchisée.

Un message d’avertissement s’affiche. Cliquer sur 
Oui pour continuer.

À NOTER

Le nombre de niveaux analytiques peut être modifié (3 niveaux 
maximum) avant de valider le changement de gestion.
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Un tableau s’affiche alors dans la fenêtre, présentant les différentes sections analytiques déjà créées dans la partie de gauche.

Une fois l’avertissement validé, cliquer sur Appliquer.

Cliquer sur Oui pour confirmer la modification.

Après avoir effectué les différentes 
modifications, cliquer sur le bouton.

À droite il est possible de modifier 
les codes des sections analytiques 
ainsi que les titres des niveaux. 

Dans le cas où le nombre de niveaux 
analytiques est augmenté, les codes 
des nouveaux niveaux sont alors 
indiqués en #ANA. Ils peuvent être 
modifiés à ce niveau. 


