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Le fichier FEC est un fichier d'écritures comptables (format A47) normé par I'administration fiscale. Le FEC peut étre issu de tout logiciel
permettant un export dans cette norme. Il ne contient ni données analytiques, ni dates d'échéances ou modes de réglements, quantités....
Les données de I'exercice en cours et N+1 peuvent étre récupérées, ainsi que 9 années antérieures.
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PREREQUIS A L'IMPORT

Avant d'importer un ou plusieurs FEC, différents paramétrages doivent au préalable étre vérifiés.

Exercice du dossier

Aller dans le menu Fichier - Fiche dossier - onglet Fiscal :

L]
L]

A NOTER

L'import d'un fichier FEC sur N-1 ne permet pas de
comptabiliser les écritures d'’A Nouveaux sur N.

N doit correspondre a l'exercice
comptable en cours.

o Les dates d'exercices ne doivent pas étre modifiées si le dossier comporte des données.
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Longueur des comptes

Aller dans le menu Fichier - Parameétres - onglet Général.

CJ

Contréler la longueur de comptes
définie pour le dossier.

Exercices antérieurs

Dans le cas ou des FEC des années antérieures doivent également étre repris, les exercices antérieurs doivent étre renseignés dans l'onglet
Exercices antérieurs :

1

o Attention : Vérifier les dates de I'exercice en cours,

'''' Cocher les exercices concernés. il se peut qu'elles soient décalées.
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SAUVEGARDE DU DOSSIER

Si votre dossier comporte déja des données comptables, il est impératif de procéder a une sauvegarde préalable du dossier, avant tout import.
Pour tout renseignement concernant la Sauvegarde d’un dossier, une aide est disponible en cliquant ici.

IMPORTATION DU FICHIER FEC (A47)

Les séparateurs ou la gestion des montants d'un fichier FEC peut varier.
Pour les besoins du paramétrage de I'import, vérifier au préalable la structure du fichier FEC qui va étre importé, via le bloc-notes.

Aller dans le menu Outils - Importation - Importation FEC (A47) :



https://www.suiteexpert.fr/AideProd/ComptabiliteExpert/sauvegarde.htm
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La fenétre de paramétrage de l'import apparait :

D‘ _______ Indiguer le chemin d'enregistrement
du fichier a intégrer.

Sélectionner le Type de séparateur
utilisé dans le fichier FEC. - =----1

Si le fichier FEC n'indique pas de
numeéro d'écriture, cette option

permet d’activer la rupture des Par défaut, les écritures du fichier FEC

écritures par piece pour les ------ Ss'ajoutent aux écritures déja présentes

distinguer plus facilement. - --- dans le dossier. En activant cette option,
-

toutes les écritures déja existantes seront
! effacées avant l'import.

Adapter la longueur des comptes
généraux en fonction de la longueur
définie dans les parameétres du dossier.
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L'option Suppression du radical permet de supprimer les racines de comptes Clients
et Fournisseurs pour les remplacer par un C ou un F. Si la coche n'est pas activée, le
C/F s'inscrit devant la racine de compte indiguée dans le tableau correspondant.

Par défaut, le programme indique les racines 411 et C pour les comptes clients ainsi
gue les racines 401 et F pour les comptes fournisseurs. D'autres racines de comptes
peuvent étre paramétrées a la suite (3 caractéres au maximum), selon le fichier a
importer.

Pour plus de détail sur la gestion des racines de comptes, se référer a la fiche Gestion
L des tiers dans les paramétres d'import d'interface générique.

e __1

A NOTER
En cochant cette option, les racines indiquées
devant les numéros de comptes auxiliaires Si 'option Ajouter les racines C ou F devant les comptes auxiliaires n'est pas
seront automatiguement remplacées par les cochée et que la Suppression du radical pour les Racines clients et fournisseurs
racines C ou F lors de I'import. N'est pas demandée, alors les numéros de comptes auxiliaires seront repris tels

gu'ils sont paramétrés dans le fichier d'import.

L'option Gestion des comptes 411 et 401 comme des comptes généraux doit étre activée lorsque les comptes 411 et 401 sont considérés
comme des comptes généraux. Dés lors qu'elle n'est pas cochée, les comptes avec une racine 401 et 411/410 seront récupérés respectivement

en FetC.
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Activer cette option si le FEC comporte Si la monnaie du dossier importé est
les colonnes Montant / Sens au lieu de ----- ( ) différente du dossier destinataire, cette
Débit / Crédit. ( | tillietiielietitieliefuti it option permet de ne pas reprendre la

monnaie lors de l'import. Attention, cela
peut générer des écarts de conversion.

Pour une reprise des données sur
un ou plusieurs exercices antérieurs,
sélectionner les fichiers pour chaque
exercice. Les paramétrages effectués
précédemment s'appliquent également
a ces fichiers.

Cocher l'option Effacer I'historique
A ————— existant pour supprimer I'ensemble
des données antérieures.

Pour une reprise des données uniguement sur une période de 'exercice en cours et/ou d'un journal, cocher Reprise partielle sur I'exercice.

Plusieurs modalités de reprises sont possibles :
( J - Parjournal
En fonction d'une période demandée uniquement sur |'exercice en cours
Par journal et en fonction de la période demandée.
Lorsque cela est nécessaire, il est possible de procéder a un import journal par journal.
Dans ce cas, cette manipulation doit étre répétée autant de fois que nécessaire.

bomm o Cette option permet de récupérer les pieces jointes dans la GED et de les rattacher aux écritures
] comptables. Les fichiers doivent étre enregistrés au format PDF dans le méme répertoire que
: :] le fichier FEC, et comporter comme libellé, le numéro de piece de I'écriture liée.

Activer cette option pour reprendre la date de saisie. Par défaut,
la date de piéce est priorisée par rapport a la date de saisie.

Une fois le paramétrage de I'import défini, cliquer sur OK pour procéder au traitement.
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A l'issue du traitement, un compte-rendu apparait :

Celui-ciinforme du nombre total de lignes traitées sur N et N+1 et années
antérieures, et averti des anomalies rencontrées (rééquilibrages, perte

de lettrage...).

CONTROLE DU FICHIER

Il est conseillé de vérifier son dossier directement apres l'import afin de pouvoir régulariser ou revenir en arriere en casd'erreur de manipulation.

En cas d'erreur et suivant la situation il est possible de:
Restaurer la sauvegarde avant Import via le menu Outils - Restauration (se référer a I'Aide en ligne)
Procéder de nouveau a l'import en supprimant et remplacant les données importées au préalable a I'aide des coches Effacer les données
de I'exercice en cours et/ou Effacer I'historique existant (page 5)
Annuler I'import des écritures via le menu Outils - Utilitaires - Suppressions d’écritures importées.

cette date est supprimé, il n'est pas possible de sélectionner
uniquement certaines lignes.

0 Attention : Dans ce cas, I'ensemble des écritures importées a

| Cocher la date d'import souhaitée
puis cliguer sur Supprimer.

)
9


https://www.suiteexpert.fr/AideProd/ComptabiliteExpert/restauration.htm

