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Des modèles de plaquette peuvent être mis en place pour l’ensemble des dossiers gérés au sein du cabinet. Ceux-ci sont proposés dès 
l’ouverture de la génération de plaquettes et peuvent être personnalisés pour les besoins des dossiers.
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ACCÈS AU PARAMÉTRAGE DES MODÈLES DE PLAQUETTE 

La création et la gestion des modèles de plaquette s’effectue depuis le menu Fichier - Paramétrages - Paramétrage modèles de plaquette 
cabinet. La fenêtre Liste des modèles cabinet répertorie l’ensemble des modèles créés. 

Des filtres permettent de simplifier 
la recherche de modèles.

La liste des modèles cabinet peut être proposée  
à l’ouverture de la Génération de plaquettes.
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À NOTER

Le paramétrage de l’affichage de la liste des modèles de 
plaquette peut également être spécifié pour chaque dossier au 
niveau des paramétres comptables du dossier (menu  Fichier - 
bouton Paramètres, onglet Révision).

CRÉATION D’UN NOUVEAU MODÈLE

Renseigner un libellé lors de l’ajout d’un nouveau modèle (bouton Ajouter dans 
la Liste des modèles cabinet).

Attention : par la suite, ce libellé ne sera plus modifiable pour éviter 
tout écrasement du fait de son utilisation dans les dossiers gérés au 
sein du cabinet.

      Le libellé

Un paramétrage différent de celui du cabinet peut être appliqué.
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Après avoir indiqué le libellé, la fenêtre Détail de la sélection permet de paramétrer les états ainsi que la mise en page à appliquer au modèle 
de plaquette.

Sélectionner le régime fiscal, le 
régime d’imposition ainsi que le 
type de dossier concerné.

Les champs suivants permettent 
de définir la page de garde et le 
sommaire à utiliser par défaut.

Indiquer les critères du 
modèle de manière à ce que 
celui-ci ne soit proposé que 
pour les dossiers concernés.

      Le paramétrage du modèle



MISE EN PLACE DES MODÈLES DE PLAQUETTE CABINET

FICHE DE SYNTHÈSE

6

Le bouton États biblio... permet 
l’ajout d’états ou enchaînements. 

      Les États biblio...

Plusieurs filtres sont disponibles 
afin d’accéder aux états souhaités.
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La fenêtre Détail de la sélection liste ainsi l’ensemble des états qui composent le modèle de plaquette.

En plus des états, des documents PDF 
(livrés par défaut, personnalisés, internes 
au logiciel, placés dans la GED, externes ou 
intercalaires) peuvent être ajoutés pour une 
personnalisation complète du modèle.

      Les autres États
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OUVERTURE DE LA GÉNÉRATION DE PLAQUETTES

Dès lors que l’option Affichage des modèles à l’ouverture de la Génération de plaquettes est activée pour le cabinet et/ou au niveau des 
Paramètres comptables du dossier, la liste des modèles correspondant au régime et à la nature du dossier est proposée.

La génération de plaquettes dossier 
reste accessible depuis ce bouton.
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Le bouton Liste permet d’accéder, depuis la Génération de la plaquette, aux Modèles dossier et Modèles cabinet paramétrés.

Modèle Cabinet comprend l’ensemble des modèles de 
plaquette paramétrés au niveau cabinet correspondant au 
régime et au type de dossier en cours.
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