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AFFECTATION DU STATUT SUR UN DOCUMENT GED

L’affectation d’un document GED se fait  au moment de son ajout sur le compte (Révision des comptes - Mode balance et grand livre - clic 
droit sur le compte - option Documents G.E.D. sur le compte).

Une fois le document ajouté, il est possible d’indiquer s’il s’agit d’un Document 
Permanent, si celui-ci est Terminé ou accessible à partir du Dossier annuel. 

Un document désigné comme Document Permanent est 
repris sur l’exercice en cours ainsi que les suivants.

Un Document Permanent désigné comme Terminé n’est 
présent que sur l’exercice en cours.
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Les informations sur les documents liés au compte 
apparaissent au survol sur cet icône   .

En révision en Mode grand-livre :
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 1 / Il est possible de paramétrer l’intégration par défaut des 
Documents GED sur le compte dans le Dossier Annuel 
depuis les Paramètres comptables au niveau Cabinet - onglet 
Révision.

PARAMÉTRER L’INTÉGRATION DES DOCUMENTS GED

2 / Ou directement dans les Paramètres comptables du dossier - 
onglet Révision.
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EDITER LES NOMS DE DOCUMENTS GED PERMANENTS ET ANNUELS

Les noms des documents GED permanents et annuels peuvent être pris en compte dans l’Edition du grand-livre, dès lors que l’option Avec 
noms des documents GED est activée.
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Les intitulés documents GED permanents et annuels apparaissent de façon distincte dans l’édition des Grands 
livres des comptes généraux comme ci-dessous :


