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Génération des factures a destination de la plateforme Chorus Pro
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Qu’est-ce que le portail Chorus Pro ?

En juin 2014, le Gouvernement frangais a mis en ceuvre I'Ordonnance n°2014-697 qui impose aux fournisseurs de
I’Administration Publique d’émettre toutes leurs factures par voie électronique pour I’'ensemble des biens et des
services rendus au secteur public.
Cette obligation concerne également les Administrations Publiques (collectivités locales et établissements
publics) qui doivent désormais étre en mesure de recevoir les factures dématérialisées sur le portail Chorus Pro.

La premiére phase du processus de dématérialisation a commencé en janvier 2017 pour les 500 plus grandes
entreprises de France, et se poursuit de maniére progressive jusqu’en 2020 :
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Profil de 'entreprise

Entites publiques et
grandes entreprises
(plus de 5000
employes.)
Sl
Entreprises de taille
VAN intermediaire
(250 a 5.000
employés.)
22 —_—
co\%co\ (10 a 250 employés.)
22028
o0 & 00
[aYaV¥a'aVala]
Micro-entreprises
‘ <) (moins de

10 employés.)

Date d'application

1er Janvier 2017

1er Janvier 2018
*En cours
d'adaptation,

1er Janvier 2020

Systeme recommandé

EDI (+ de 1000 factures)
Création du document au format XML
Envoi automatique & Chorus Pro

Via EDI (+ de 1000 factures)
Création du document au format XML
Envoi automatique a Chorus Pro

Portail web (entre 100 et 1000 factures)
POF signé
Dépot ou salsle manuelle sur le Chorus Pro

Portall web (entre 1 et 100 factures)
PDF slgné
Dépot ou saisie manuelle sur le Chorus Pro

Dépot des factures sur la plateforme Chorus Pro
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https://www.economie.gouv.fr/files/files/directions_services/daj/marches_publics/textes/autres-textes/ordonnance-facturation-electronique.pdf
https://chorus-pro.gouv.fr/cpp/utilisateur?execution=e1s1

1. Paramétrage Général

Pour commencer, il faut activer la fonction de dépo6t Chorus au niveau de la base.
Pour cela, allez dans le menu [Administration / Gestion Interne / Chorus Pro] :

S = &
GRC  GED-Expert Paramétrages Réplical

Prestations

Missiens type

Modéles 3

TVA

Ventilations

Journaux

Comptes

Réglements

Commentaire facturation

Paramétrage synthése

Modification modéles facture

Meodification modéles lettre de mission

Anti-fraude TVA v

Cochez ensuite la case [Activer Chorus Pro], puis indiquez le chemin du répertoire dans lequel les factures, a
destination de Chorus Pro, seront déposées par DIACLIENT.

3o Paramétrage Chorus-Fra

Chorus Fro
Sivous étes une entreprise fournisseur de biens ou de services d'une entité publique frangaise,
un prestataire de justice ou un exploitant agricole demandant le remboursement de la TICTICGH,
vous pouvez adresser vos demandes de paiement, 3 I'aide du portail Chorus Pro, sous forme électronique plutét que
papier.

Lien vers le site chorus-pro.gouv.fr

Dépat Chorus-Pro

[népenmu de dépét des factures ] o ] e

Ce chemin sera repris par défaut sur tous les cabinets, mais il est possible d’indiquer un chemin propre a chaque
cabinet depuis le menu [Généralités / Cabinet], dans I'onglet [Chorus Pro] de la fiche cabinet.

Coordonnées Compta/Fact Paie Production Banque Divers Logo Logo iSuite Mon Expert en GesliunlCII-us—a

Chorus Pro

Sivous étes une entreprise fournisseur de biens ou de services d’'une entité publique francaise,
un prestataire de justice ou un agricole le de la TICTICGH,
vous pouvez adresser vos demandes de paiement, a I'aide du portail Chorus Pro, sous forme électronique plutét que
papier.
Lien vers le site chorus-pro.gouv.fr

Dépét Chorus-Pro-
Répertoire de dépét des factures | C\Users\frederic\Desktop'Depot Chorus Pro Fs )
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2. Paramétrage dossier

Sur le modele de ce qui a été fait pour I’envoi des factures par mail, il faut définir si un dossier fait I'objet d’un dépot
de ses factures sur Chorus Pro.

Pour cela, dans I'onglet [Facturation], cliquez sur le lien [Envoi de facture par email non défini].

Dans la fenétre qui s’ouvre, un onglet [Chorus Pro] a été ajouté :

E;B.,IUT‘TT TR NB : si Chorus Pro est activé,
me | ~ Non (\a °,) —~ | I’onglet Email est inaccessible
e | | et réciproquement.

e serviee [ ]

‘ (7] Lien vers le site Chorus-Fro ‘
Modifié par ADMIN le 24/07/2018 & 14:28:18

- Le SIRET Payeur peut étre soit celui du dossier en cours, soit celui du dossier de I'adresse de facturation,
soit directement saisi.

- Le N° d’engagement et |le code service sont des paramétres que les structures publiques peuvent exiger
pour I'acheminement d’une facture.

Une fois les informations enregistrées, sur la fiche dossier le lien affiché sera [Dépot des factures sur Chorus Pro] :

Coardonnées b
0ax

‘ Libellé compte

ﬂi Domiciliation ﬂi Ville J#

4 »

[ Dép&t des factures sur Chorus-Pro. ]

3. Edition des factures

Lorsqu’un dossier a le parametre Chorus Pro a « Oui », I'icone d’édition par défaut, dans le module [Gestion Interne
/ Factures], est le logo Chorus Pro :

axa@a

En cliquant sur l'icone ci-dessus, la fenétre d’édition qui s’ouvre est positionnée par défaut pour exporter la facture
dans le répertoire défini a I’étape 1. Il suffit de cliquer sur le bouton [Générer].

iSpEdition  Détail

‘Configuration|

he:ﬂ O dmprimer;

HP Laser SAV [redirection de 15)

[]

° D Classer le document dans la GED :

|:| Envoyer la facture en piéce jointe

% [ Envoi  partir de Ia messaqerie par défaut

Madéle email |Pieceminte par mail

[1 Joindre un fichier

[] Marquer les factures comme déposées,

NB : Seules les factures

HY
Modéle de facture

9\ D Sceller les documents

Déposer dans le répertoire de Chorus-Pro :

Ch\Users\frederic\Desktop\Depot Chorus Pro

|DetaiIEch_E1

peuvent étre déposées

[] puplicata

dans ce répertoire.
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4. Dépot des factures

Dans la phase 1, le dép6t des factures sur le portail Chorus Pro n’est pas géré : une fois les factures générées par
DIACLIENT dans le répertoire, le cabinet doit les reprendre et les déposer manuellement sur le portail.

Cependant, afin de pouvoir suivre les factures qui ont été déposées sur le portail, une colonne [Dépo6t sur Chorus-
Pro] a été ajoutée dans la liste des factures.

OX Qe &3
= 5 = m L . .

ﬂ{ N* Pidce ;# Référence E{ Date ;{ Montant H.T. E{Montam'[.‘[.c. ;#Paiemmtpamelﬂl Edné% Réglée Tl":':'.‘::": T::“;'(f";t' :a“'"'g"m:“ CD,::’:J':;L Origine ;#chupen ‘ ‘ Réglement
2018/10-000001 01/10/2018 250,00 300,00 oo M@ /] 0 O O /] Manuel @ 1 Prélevement
2018/09-000003 30/09/2018 770,00 924,00 o000 @ (W] a o (0] a Automatique o @ Prélevement
2018/09-000007 30/08/2018 1020,00 1224,00 oo0 M@ (] a o (] a Automatique o £ Prélévement

Pour marquer une facture comme déposée sur Chorus Pro, vous pouvez :

- soit coché la case [Marquer les factures comme déposées] lors de I'édition,

SpEdition  Détail

HP Laser SAV (redirection de 15}

hE:! O dmprimer;

EI (Configuration|

© D Classer le document dans la GED :

% [ Envoi  partir de Ia messaqerie par défaut

D Envoyer la facture en pigce jointe

Modéle email Piéce jointe par mail

[1 Joindre un fichier

Déposer dans le répertoire de Chorus-Pro :
Ch\Users\frederic\Desktop\Depot Chorus Pro

[ [] Marquer les factures comme déposées, ]

HY
Modéle de facture

|DetaiIEch_E1

9\ D Sceller les documents

[] Duplicata

- soit utiliser I'assistant multi dossier de [modification en lot des factures/projets]

Modifications groupées des factures

- Edition

() Marquer comme éditées

- Réglement
® e pas modifier

() Marquer comme réglées

() Marquer comme non réglées

~ Envoi par email
® nNe pas modifier

() Marquer comme envoyées

() Marquer comme non envoyées

~Transfert - Journal de vente

® Ne pas modifier

() Marquer comme transférées

() Marguer comme non transférées

- Transfert - Facture vers dossier client
® Ne pas modifier
() Marquer comme transférées

() Marguer comme non transférées

@épﬁt sur Chorus-Pro

® Ne pas modifier

() Marquer comme déposées

() Marguer comme non déposées

™
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5. Sécurités

Dans le menu [Administration / Paramétrages /Sécurités fonctionnelles], les sécurités relatives a Chorus Pro ont

été ajoutées :

- Pour gérer I'accés au menu permettant d’activer Chorus Pro :

T Sécurité ‘ Libellé ;ﬁ Autariser | Interdire
L3 iSuiteExpert . N
53 iSuiteExpe Acces menu Admin Gl Chorus |:| E =
=

3 Tables

- Pour gérer I'accés a la mise a jour des zones de paramétrage des dossiers :

[~ Sécurité e Hon .
{El iSuiteExpert - Libelle Mormale Modifiable Invisible M
E‘ Menus Dépose facture sur ChorusPro [w] 1 ] =
Eﬁ Tables N Engagement [w] ] ]

=5 Dossier

] ﬁ . M Service E |:| |:|
{3 Fondtions :

Y Siret payeur [+ O N

- Pour gérer I'accés a la modification des zones relatives a Chorus Pro dans les factures :

I Sécurité Z Non :
- g . - 5
{El iSuiteExpert - Libelle MNarmale Modifiable Invisible "
El Menus Etat Chorus Pro ] O J —
E-@ébles Muméro de service Chorus Pro E |:| |:|

[+ Dassier 3
Muméro d engagement Charus Pro
=43 Facture Ll ] L] Ll
/73 Fonctions
Bl Fubriques
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