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Qu’est-ce que le portail Chorus Pro ? 

En juin 2014, le Gouvernement français a mis en œuvre l’Ordonnance n°2014-697 qui impose aux fournisseurs de 
l’Administration Publique d’émettre toutes leurs factures par voie électronique pour l’ensemble des biens et des 
services rendus au secteur public. 
Cette obligation concerne également les Administrations Publiques (collectivités locales et établissements 
publics) qui doivent désormais être en mesure de recevoir les factures dématérialisées sur le portail Chorus Pro. 
 
La première phase du processus de dématérialisation a commencé en janvier 2017 pour les 500 plus grandes 

entreprises de France, et se poursuit de manière progressive jusqu’en 2020 : 
 

 
 

  

https://www.economie.gouv.fr/files/files/directions_services/daj/marches_publics/textes/autres-textes/ordonnance-facturation-electronique.pdf
https://chorus-pro.gouv.fr/cpp/utilisateur?execution=e1s1
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1. Paramétrage Général 

Pour commencer, il faut activer la fonction de dépôt Chorus au niveau de la base. 
Pour cela, allez dans le menu [Administration / Gestion Interne / Chorus Pro] : 

 

Cochez ensuite la case [Activer Chorus Pro], puis indiquez le chemin du répertoire dans lequel les factures, à 
destination de Chorus Pro, seront déposées par DIACLIENT. 

 

Ce chemin sera repris par défaut sur tous les cabinets, mais il est possible d’indiquer un chemin propre à chaque 
cabinet depuis le menu [Généralités / Cabinet], dans l’onglet [Chorus Pro] de la fiche cabinet. 
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2. Paramétrage dossier 

Sur le modèle de ce qui a été fait pour l’envoi des factures par mail, il faut définir si un dossier fait l’objet d’un dépôt 
de ses factures sur Chorus Pro. 
Pour cela, dans l’onglet [Facturation], cliquez sur le lien [Envoi de facture par email non défini]. 

Dans la fenêtre qui s’ouvre, un onglet [Chorus Pro] a été ajouté : 

 
- Le SIRET Payeur peut être soit celui du dossier en cours, soit celui du dossier de l’adresse de facturation, 

soit directement saisi. 

- Le N° d’engagement et le code service sont des paramètres que les structures publiques peuvent exiger 

pour l’acheminement d’une facture. 

 

Une fois les informations enregistrées, sur la fiche dossier le lien affiché sera [Dépôt des factures sur Chorus Pro] : 

 
 

3. Edition des factures 

Lorsqu’un dossier a le paramètre Chorus Pro à « Oui », l’icône d’édition par défaut, dans le module [Gestion Interne 
/ Factures], est le logo Chorus Pro : 

 
 

En cliquant sur l’icône ci-dessus, la fenêtre d’édition qui s’ouvre est positionnée par défaut pour exporter la facture 
dans le répertoire défini à l’étape 1. Il suffit de cliquer sur le bouton [Générer]. 

 
 

 

 

NB : si Chorus Pro est activé, 

l’onglet Email est inaccessible 

et réciproquement. 

 

NB : Seules les factures 

peuvent être déposées 

dans ce répertoire. 
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4. Dépôt des factures 

Dans la phase 1, le dépôt des factures sur le portail Chorus Pro n’est pas géré : une fois les factures générées par 
DIACLIENT dans le répertoire, le cabinet doit les reprendre et les déposer manuellement sur le portail. 

Cependant, afin de pouvoir suivre les factures qui ont été déposées sur le portail, une colonne [Dépôt sur Chorus-
Pro] a été ajoutée dans la liste des factures. 

 

 

Pour  marquer une facture comme déposée sur Chorus Pro, vous pouvez : 

- soit coché la case [Marquer les factures comme déposées] lors de l’édition,  

 

- soit utiliser l’assistant multi dossier de [modification en lot des factures/projets] 
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5. Sécurités 

Dans le menu [Administration / Paramétrages /Sécurités fonctionnelles], les sécurités relatives à Chorus Pro ont 
été ajoutées : 

- Pour gérer l’accès au menu permettant d’activer Chorus Pro : 

 

 

- Pour gérer l’accès à la mise à jour des zones de paramétrage des dossiers : 

 

 

- Pour gérer l’accès à la modification des zones relatives à Chorus Pro dans les factures : 

 


