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Les procédures ci-dessous sont présentées à titre d’exemple. De nombreux calendriers existent actuellement pour lesquels les éditeurs 
mettent à disposition leur propre procédure et lien à utiliser.

EXEMPLES DE RÉCUPÉRATION DES LIENS DE CALENDRIERS EXTERNES

Pour récupérer le lien du calendrier iCal issu d’un compte Google, se référer à la procédure via ce lien.

Paramétrage avec un compte Google

Paramétrage avec un compte Microsoft

•	 Se connecter sur son compte Microsoft
•	 Se rendre sur l’application Outlook
•	 Cliquer sur l’engrenage en haut à droite

•	 Sur la partie Paramètres, cliquer sur Calendrier puis sur Calendrier partagés
•	 Sélectionner le calendrier à partager 
•	 Le lien .ics à copier se trouve en bas de l’écran 

Paramétrage avec un calendrier Apple i-Cloud

Pour récupérer le lien du calendrier iCal issu d’un calendrier Apple i-Cloud, se référer à la procédure via ce lien.

Des liens iCal vers les calendriers issus d’éditeurs externes tels que Google, Microsoft et Apple i-Cloud peuvent être mis en place en vue d’une 
synchronisation avec l’agenda i-Suite Expert.

Le principe de récupération des liens iCal de ces différents éditeurs est susceptible de changer. Ces évolutions, indépendantes de 
notre volonté, ne garantissent pas que les liens fournis dans ce support restent maintenus sur le long terme. Aussi, si ceux-ci devenaient 
obsolètes, nous vous recommandons de vous référer directement à la procédure mise à disposition sur le site de votre éditeur.

https://support.google.com/calendar/answer/37648?hl=fr#zippy=%2Csynchroniser-votre-agenda-google-afficher-et-modifier%2Cconsulter-votre-agenda-lecture-seule
https://support.apple.com/fr-fr/guide/iphone/iph7613c4fb/ios
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Le lien au calendrier est à mettre en place depuis Mon Agenda.
Se connecter à l’Accueil ACD en mode collaborateur.

MISE EN PLACE DANS i-SUITE EXPERT								      

Cliquer sur le gestionnaire 
d’accès aux modules.

Puis sélectionner 
Mon Agenda.

Cet icône permet 
d’ajouter le lien vers 
un calendrier externe.

Les différents calendriers 
disponibles apparaissent ici.
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Saisir l’intitulé du calendrier.

Insérer le lien au calendrier 
récupéré précédemment.

Personnaliser l’apparence 
du calendrier.

Le calendrier peut être partagé avec d’autres 
collaborateurs (cette option peut être modifiée ici 
par la suite).

Paramétrage d’un calendrier partagé

Dans l’écran qui apparaït, configurer le planning comme indiqué ci-dessous :
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Une fois le paramétrage effectué, les différents calendriers paramétrés apparaissent sur la partie de gauche. 

Un clic sur la case devant la 
ligne de l’agenda partagé 
permet de l’afficher ou de 
le masquer.

Au survole de la souris sur la tâche, les détails suivants apparaissent en interactif.

Exemple de calendrier partagé dans Mon Agenda

À NOTER

Les tâches provenant d’un agenda externe ne sont pas modifiables dans i-Suite Expert, elles sont uniquement consultables.
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Pour modifier un calendrier partagé, passer la souris sur la ligne 
du calendrier souhaité.

Il est possible de modifier l’ensemble des paramètres, mais 
aussi de supprimer la liaison.

Modification d’un calendrier partagé

Puis cliquer sur l’icône 
qui apparaît.


