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FICHE DE SYNTHESE

ASTUCES POUR LA SAISIE DES LIBELLES D'ECRITURES

Lors de |la Saisie comptable, le paramétrage offre plusieurs modalités de saisie du libellé. La saisie du libellé dépend
entiérement du paramétrage des options Effacement du libellé et Duplication des intitulés.
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PARAMETRAGE DE L'EFFACEMENT DU LIBELLE ET DE LA DUPLICATION DE L'INTITULE

Le paramétrage de I'Effacement du libellé et de |a Duplication de l'intitulé des comptes, permet de définir le libellé de I'écriture qui doit
apparaitre lors de la Saisie comptable. Ce paramétrage peut s'effectuer a différents niveaux selon vos besoins.

Parameétres comptables au niveau du Cabinet Parameétres comptables du dossier
(menu Fichier - Cabinet - bouton Parameétres) : (menu Fichier - Parameétres) :
Ce paramétrage est effectif pour tous les dossiers gérés par le Cabinet. Ce paramétrage est spécifique au dossier uniguement.

Paramétres comptables au niveau du cabinet Paramétres comptables du dossier

S i o Général Saisie Exercices antérieurs  Révision  Destinataires R.OF. Jecd »

Geéneéral Telétransmission Saisie GedExpert Immaobilisatior 4 » —
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D Cestionde hecheancier Gestion automatique du multi hors taxe Recherche automatigue du compte
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D Gestion du numéra de facture Clients [] Désactiver le lien automatique avec les ORIs
(" Effacement du numéro de compte Effacement du libellé ) [ Fournisseurs
9 QOui ()] Qui |:| Répartition automatique D Cabinet
() Mon O Non Effacement du belle ®
Duplication des intitulés QM B[|8, & U 8 Q) Cabinet ) Oui ) Non Mon
o Comptes clients et fournisseurs pOSSIblllte d aJOUter une Effacement du numéro de compte
e information dynamique 2 e ou
\IZ:Z' Tous les comptes ) r - y q Duplication des intitulés ]
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5 .;:;. Cui 1 Gestion de I'échéancier
Paramétrage des colonnes .. o N | O Cabinet O oui O Non Non
Parameétrage du libellé de saisie 1 Positionnement déniﬁt;‘ crédit -
= - © Cabinet () Oui () Mon MNon
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9 D - — L - © Cabinet () standard () En grille Sl
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AFFICHAGE DE L'INTITULE DU COMPTE SUR TOUTES LES LIGNES D’ECRITURES

Effacement du libellé = NON
Duplication du libellé = Clients et Fournisseurs.

Jour Pigce Compte [FG] Code T¥A [F9] Libellé [abrégés de O a 9] Débit Crédit R | Taux

07 445660 ACD Groupe 205,56 0,00 1.00
o7 FACD ACD Groupe 126436 R | 1.00000
o7 BO000 TH ACD Groupe 1048.80 1.00000
o7 445660 ACD Groupe 205 56 1.00000

La duplication des intitulés fait apparaitre I'intitulé du compte Fournisseur, saisi en premier, dans la colonne Libellé. Etant donné qu'iln'y a
pas d'effacement du libellé, celui-ci est également repris sur les lignes suivantes.

SAISIE MANUELLE DU LIBELLE ET REPRISE DE CELUI-CI SUR TOUTES LES LIGNES D’ECRITURES

Effacement du libellé = NON
Duplication de l'intitulé = NON

‘ Jour Pigce Compte [FE] Code TWA [F9) Libellé [abrégés de O a 9] Débit Crédit R | Taux
07 445EE0 Facture n*54233 205 56 .00 1.00
o7 FALCD Facture n*hd233 125436 R | 1.00000
oz B0 000 T Facture n*b4233 104220 100000
0z 445660 Facture n*h4233 205 56 1. 00000

La duplication du libellé ne se faisant pas, la zone Libellé reste libre a la saisie.

sur toutes les lignes.

Comme il n'y a pas d'effacement du libellé, celui saisi apparait
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FAIRE APPARAITRE L'INTITULE DE CHAQUE COMPTE DANS LE LIBELLE DES LIGNES D’ECRITURES

Effacement du libellé = OUI
Duplication des intitulés = TOUS

Jour Pigce Code TYA [F3] Libellé [abrégés de 0 a 9] D ébit Crédit R | Taux

o7 Tva deduct /fach & autres 19.6% 205 56 0.00 1.00
ov FarCDh ACD Groupe 125436 R 1.00000
07 E07000 TH Achats matieres Teres 1 048,80 1.00000
07y 445660 Twa deduct fach & autrez 19.6% 205,56 100000

La duplication des intitulés fait apparaitre I'intitulé du compte saisi dans la colonne Libellé. Etant donné qu'il y a effacement du libellé, celui-
ci n'est pas repris sur la ligne suivante.

APPELS AU COURS DE LA SAISIE DU LIBELLE D’ECRITURES

Si toutefois des informations supplémentaires doivent étre reprises au cours de la saisie du libellé, les touches ci-dessous peuvent
également étre utilisées :

@] Reprise de l'intitulé du compte.

@P Reprise du numéro de la piece.

@D Reprise de la période du journal (MM/AA).

@M Reprise du mois et de I'année en toute lettre (décembre 2020).



