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Lors de la Saisie comptable, le paramétrage offre plusieurs modalités de saisie du libellé. La saisie du libellé dépend 
entièrement du paramétrage des options Effacement du libellé et Duplication des intitulés.
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Le paramétrage de l’Effacement du libellé et de la Duplication de l’intitulé des comptes, permet de définir le libellé de l’écriture qui doit 
apparaître lors de la Saisie comptable. Ce paramétrage peut s’effectuer à différents niveaux selon vos besoins.

Paramètres comptables au niveau du Cabinet 
(menu Fichier - Cabinet - bouton Paramètres) :

Ce paramétrage est effectif pour tous les dossiers gérés par le Cabinet.

Paramètres comptables du dossier
(menu Fichier - Paramètres) :

Ce paramétrage est spécifique au dossier uniquement.

Possibilité d’ajouter une 
information dynamique 
dans le libellé de la saisie.

PARAMÉTRAGE DE L’EFFACEMENT DU LIBELLÉ ET DE LA DUPLICATION DE L’INTITULÉ
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AFFICHAGE DE L’INTITULÉ DU COMPTE SUR TOUTES LES LIGNES D’ÉCRITURES

Effacement du libellé = NON
Duplication du libellé = Clients et Fournisseurs.

La duplication des intitulés fait apparaître l’intitulé du compte Fournisseur, saisi en premier, dans la colonne Libellé. Etant donné qu’il n’y a 
pas d’effacement du libellé, celui-ci est également repris sur les lignes suivantes.

Effacement du libellé = NON
Duplication de l’intitulé = NON

SAISIE MANUELLE DU LIBELLÉ ET REPRISE DE CELUI-CI SUR TOUTES LES LIGNES D’ÉCRITURES

La duplication du libellé ne se faisant pas, la zone Libellé reste libre à la saisie. Comme il n’y a pas d’effacement du libellé, celui saisi apparaît 
sur toutes les lignes.
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FAIRE APPARAÎTRE L’INTITULÉ DE CHAQUE COMPTE DANS LE LIBELLÉ DES LIGNES D’ÉCRITURES

Effacement du libellé = OUI
Duplication des intitulés = TOUS

APPELS AU COURS DE LA SAISIE DU LIBELLÉ D’ÉCRITURES

La duplication des intitulés fait apparaître l’intitulé du compte saisi dans la colonne Libellé. Etant donné qu’il y a effacement du libellé, celui-
ci n’est pas repris sur la ligne suivante.

Si toutefois des informations supplémentaires doivent être reprises au cours de la saisie du libellé, les touches ci-dessous peuvent 
également être utilisées :

@I 	 Reprise de l’intitulé du compte.
@P 	 Reprise du numéro de la pièce.
@D 	 Reprise de la période du journal (MM/AA).
@M 	 Reprise du mois et de l’année en toute lettre (décembre 2020).


