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Le cabinet souhaite personnaliser le commentaire des Règles et Méthodes comptables pour l’ensemble des dossiers du Cabinet.
Avec nos programmes sont livrés en automatique les états, états de détail, annexes et commentaires dont vous avez besoin pour effectuer 
vos déclarations. Les fichiers que nous mettons à votre disposition ne peuvent faire l’objet de modifications, et doivent obligatoirement être 
copiés et enregistrés dans votre base personnalisée pour pouvoir être retouchés.
Dans l’explication qui suit nous allons présenter les différentes étapes à réaliser pour mener à bien la personnalisation du commentaire des 
Règles et méthodes comptables.
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À NOTER

Seuls les états non millésimés qui se trouvent à l’endroit où sont enregistrés les programmes CDWPrg/Etats, peuvent être repris et 

modifiés.
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ETAPE 1 : REPÉRER LE NOM DE L’ÉTAT, LE FICHIER DE STRUCTURE (.CDE) ET LE COMMENTAIRE (.CMT) 
ASSOCIÉ

Retrouver l’intitulé du fichier depuis la Génération de plaquettes

La première étape consiste à retrouver le nom de l’état de synthèse qui figure dans l’enchaînement en Génération de plaquettes, et fait appel 
au fichier .cde contenant les Règles et méthodes comptables. Pour accéder à cette fonction, aller dans le menu Déclarations puis cliquer sur 
l’option Génération de plaquettes afin d’accéder à la fenêtre Choix enchaînement.

Dans cet exemple, l’état apparaît dans l’enchaînement BIC Comptes Annuels. Deux états distincts contiennent les pages qui constituent les 
Règles et méthodes comptables, et l’icône qui précède leur intitulé indique que ces documents sont transmissibles en EDI-TDFC.
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Pour connaître l’intitulé de l’état, faire un clic droit sur l’intitulé puis sélectionner l’option Description de l’état pour voir apparaître en 
prévisualisation une édition du paramétrage du fichier.

Dans l’exemple ci-dessous, le nom de l’état de synthèse apparaît en haut à gauche de l’édition dans l’encadré bleu et s’intitule BIC_REGLES1.

Une fois le nom de l’état de synthèse trouvé, ressortir de la fenêtre de visualisation de l’édition et de la Génération de plaquettes.
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Retrouver le nom du fichier lié à l’état de synthèse

L’état de synthèse permet de paramétrer et de gérer la mise à disposition d’un état dans l’enchaînement des plaquettes. 
Pour retrouver le nom d’enregistrement du fichier .cde lié à l’état de synthèse BIC_REGLES1, il suffit d’accéder à son paramétrage en allant 
dans le menu Fichiers - Paramétrage des états. 

Dans la fenêtre qui apparaît, veiller à être bien positionné dans l’onglet Standard, puis double-cliquer sur États de synthèse.

Pour accéder à la fiche de paramétrage de l’état de synthèse BIC_REGLES1, procéder à une 
recherche en cliquant sur le bouton Chercher.
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Dans la fenêtre qui apparaît, saisir l’intitulé de l’tat de synthèse dans le champ ETA_CODE.
Au fil de la saisie, le curseur se positionne de façon intuitive sur l’état recherché. 

Cliquer ensuite sur le bouton OK pour ouvrir la fiche demandée.
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Puis cliquer sur le bouton Editeur pour ouvrir le fichier BIC_RMC_1.cde directement dans l’Editeur d’état et accéder à sa mise en forme :

Pour connaître le nom du fichier .cmt aller dans le menu Outils, puis sélectionner l’option Commentaires.

Dans le cas ci-contre, le fichier commentaire associé s’intitule BIC_RMC_1.cmt.

Après avoir noté le nom du fichier pour ne pas l’oublier, ressortir de l’Editeur d’état et du 
Paramétrage de la plaquette.

Repérer le nom du fichier Commentaire .cmt associé
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ETAPE 2 : COPIER ET MODIFIER LE FICHIER COMMENTAIRE

Pour modifier et enregistrer un nouveau commentaire, reprendre le commentaire d’origine BIC_RMC_1.cmt afin de le copier dans le répertoire 
PERS. 
Les fichiers .cmt ne sont accessibles qu’avec l’utilisation de l’Editeur de texte.

Cliquer sur 
Fichier.

Sélectionner
Paramétrages.

Appuyer sur 
Editeur texte....



PERSONNALISATION DU COMMENTAIRE DES RÈGLES ET MÉTHODES COMPTABLES 

FICHE TECHNIQUE

9

Puis dans la fenêtre qui apparaît, aller dans le menu Fichier et cliquer sur Ouvrir. 
Dans la fenêtre de l’explorateur qui s’ouvre, aller dans le répertoire CDWPrg/Etats à l’endroit où sont installés les programmes.
Saisir ensuite le nom du fichier .cmt récupéré précedemment, puis cliquer sur Ouvrir afin de faire apparaitre le contenu du fichier.
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Pour copier le fichier .cmt, il faut le sauvegarder. 

Cliquer sur 
Fichier.

Puis sur Enregistrer 
sous.

Automatiquement le programme ouvre l’explorateur dans le répertoire Etats 
à l’endroit où sont installés les programmes.

Dans ce répertoire, plusieurs sous-répertoires sont à disposition et il est 
recommandé d’enregistrer le fichier dans le répertoire PERS réservé à 
l’enregistrement de tous les états personnalisés.

Toutefois, dans certaines exceptions (configuration où autres), il est possible 
d’enregistrer des fichiers personnalisés dans un autre répertoire.
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Lors de l’envoi EDI-TDFC, le logiciel recherche avant tout dans le répertoire PERS le fichier BIC_RMC_1.cmt ou BIC_RMC_2.cmt, pour envoyer 
le texte personnalisé de commentaire à la place de celui du standard. S’il n’y figure pas, le programme reprend par défaut celui trouvé en 
standard.
C’est pour cette raison qu’il est recommandé de copier le fichier .cmt et de conserver son nom lors de la procédure de copie.
Le commentaire qui vient d’être d’enregistré est maintenant copié à destination du répertoire indiqué et il est à présent possible de le 
modifier, puisque le programme ouvre automatiquement le nouveau fichier. 

Il est maintenant possible de saisir dans cette fenêtre un nouveau commentaire ou encore ajouter de nouveaux paragraphes à ceux déjà 
existants, et moduler le contenu à votre convenance à l’aide des fonctions proposées par l’éditeur de texte.

Une fois la saisie terminée, ne pas oublier de sauvegarder, puis ressortir de l’éditeur de texte.

Cliquer sur 
Fichier.

Puis sur Enregistrer.

Enfin cliquer 
sur Quitter.

Dans le cas des règles et méthodes comptables télétransmissibles, c’est le commentaire du fichier BIC_RMC_1.cmt ou du fichier 
BIC_RMC_2.cmt qui est transmis en EDI-TDFC.


