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La procédure suivante présente la démarche a suivre pour mener a bien la personnalisation du commentaire de votre sommaire pour le
mettre a disposition de I'ensemble du Cabinet.
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A SAVOIR

Afin de simplifier la réalisation du sommaire, il est conseillé
d'utiliser un fichier livré en standard.

Pour rappel, les sommaires livrés en standard ou personnalisés
sont au format .cde, enregistrés dans le méme répertoire que
vos programmes : CDWPrg\Etats\Sommaire.

COPIE D'UN FICHIER STANDARD

Dans Comptabilité Expert, aller dans le menu Fichier - Paramétrages - Editeur d'états.

Une fois dans |'Editeur d'états,
cliquer sur Ouvrir.
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La fenétre qui apparait se positionne automatiquement dans le répertoire Etats. Double-cliquer sur le dossier Sommaire pour accéder a
I'ensemble des fichiers .cde livrés par défaut.

Dupliquer le fichier souhaité via un
copier/coller, puis le renommer.

Le répertoire Sommaire, regroupant également des fichiers relatifs aux pages de garde, le fichier renommé doit conserver l'appellation
Sommaire afin de se distinguer des autres documents.
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COPIE DU FICHIER COMMENTAIRE CMT

Une fois le fichier .cde ouvert, celui-ci se présente de la maniére suivante :

Cliquer sur cet encadré,
------- puis en haut de la fenétre,
cliguer sur Commentaires.

La fenétre qui apparait indique le nom du fichier
au format CMT. 5
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Le fichier CMT lié au fichier Sommaire est un fichier de commentaire. Il contient les champs permettant d'afficher le nom des états et le numéro
de page. Pour mettre en page des sommaires (taille des caractéres, saut de ligne, ...) il est nécessaire d'intervenir sur ce fichier.

Cliguer sur le bouton de sélection pour accéder au répertoire dans lequel sont enregistrés les fichiers CMT :

0 4

Comme précédemment, dupliguer @ -----mmmmm e 4
fichier souhaité via un copier/coller, puis

le renommer, en gardant dans l'intitulé

SommaireCDI1.

Une fois le fichier renommeé, cliquer sur Ouvrir.

Puis, cliquer sur OK pour
valider la sélection.

Le nouveau commentaire est désormais lié¢ au sommaire. Il ne reste plus qu'a personnaliser le contenu du fichier CMT qui vient d'étre créé.
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PERSONNALISATION DU COMMENTAIRE

Depuis I'Editeur d'état, dans Comptabilité Expert, aller dans le menu Fichier - Paramétrage - Editeur texte.

) L. S Dans cet exemple, il s'agit du fichier
| N Puis, dans le menu Fichier de ['Editeur, Sommaire CDICabinet.CMT.

cliquer sur Ouvrir afin de sélectionner le
fichier souhaité.
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1

1
Une fois le document sélectionné,
cliquer sur Ouvrir.
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L'Editeur de texte permet de personnaliser la mise en forme du document.
Pour cet exemple, un titre est ajouté avec une mise en forme police Trebuchet MS, taille 14, couleur rouge et centré :

Les modifications terminées, enregistrer puis fermer la fenétre.

Cliquer sur Oui pour valider
: les modifications.
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INSERTION DU COMMENTAIRE CMT DANS LE SOMMAIRE PERSONNALISE

Pour que le commentaire personnalisé CMT soit repris, celui-ci doit étre intégré au fichier SOMMAIRECDICABINET.CDE personnalisé
précédemment.

Pour cela, aller dans I'Editeur d'états sur le fichier personnalis¢ SOMMAIRECDICABINET.CDE, puis cliquer sur I'option Commentaires.

Dans l'assistant commentaires, le chemin d'enregistrement du fichier est indiqué, celui-ci doit étre supprimé pour ne conserver que le nom
et I'extension du document.

Enregistrer puis fermer la fenétre.
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VISUALISATION DU SOMMAIRE PERSONNALISE EN PLAQUETTE

Aller dans le menu Déclarations - Génération de plaquettes:

L]

Une fois I'enchainement sélectionné,
cliquer sur le menu déroulant pour
indiquer le sommaire qui vient d'étre
: personnalisé, puis cliquer sur Valider.
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Une fenétre de contrble apparait :

Cliguer sur Continuer.

—
v

Sélectionner Sommaire pour visualiser
le sommmaire personnalisé.

n
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PERSONNALISATION DU SOMMAIRE POUR LA PLAQUETTE EN COURS

Il est possible de personnaliser le sommmaire uniquement pour la plagquette en cours.
i ]

Pour cela, cliquer sur le Cliguer sur OK pour ouvrir :
bouton Commentaire. I'Editeur de texte.

Saisir le texte souhaité puis
effectuer la mise en forme.

A NOTER

A la fermeture du document, celui-ci est copié
dans le chemin CDWPrg\Donnees\Code dossier,
ou sont enregistrés les programmes. Le document
devient spécifigue au dossier en cours.
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Une fois les modifications enregistrées, celles-ci apparaissent en visualisation de plaquette :

Dés lors qu'un document est personnalisé
avec |'Editeur de texte, un bouton Original
apparait. Celui-ci permet de reprendre le
document d'origine et de supprimer les
modifications apportées préalablement.
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