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Guide de révision personnalisé 
 

 
Cette procédure a pour objectif de vous guider dans la personnalisation de votre Guide de révision, à partir du 
paramétrage d'un chapitre du Guide de révision du Standard vers le Personnalisé. 
 

1 - Copier un Guide de révision 
 

Pour copier un des Guide de Révision mis à votre disposition dans notre Base standard, aller dans le Paramétrage 
de GuideRev accessible depuis le menu Fichiers - Paramétrage. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Après avoir double-cliqué sur l'icône Chapitres, une liste des différents questionnaires apparaît : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Document mis à jour le : 04/11/2016 

ComptabilitéExpert 

Parmi la liste proposée, double cliquez sur le guide que vous 
souhaitez copier pour l'ouvrir. 
 
Par exemple, le chapitre DEFAUT - Expertise comptable standard. 
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L'écran ouvre sur la première question du chapitre.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La manipulation consiste à exporter le questionnaire en cliquant sur le bouton Exporter.  
 
Dans la fenêtre qui apparaît, cochez l'option Exporter par chapitre puis Expertise Comptable standard. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puis indiquez le chemin de l’export à l'aide du bouton de sélection et saisissez le nom du fichier exporté. 
Après avoir cliqué sur le bouton Exporter, le fichier est généré dans le chemin d'enregistrement indiqué au format 
TXT. 
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2 - Renommer le Guide de Révision exporté 
 
Une fois le fichier Guide Révision.TXT généré, celui-ci doit être renommé en vue de son importation dans la Base 
personnalisée. 
 
Attention : une fois le fichier importé, il n'est plus possible de le renommer, ni de modifier son code. 
 
Pour cela, double cliquez sur le fichier généré afin de l'ouvrir avec le logiciel Bloc-notes. 
 
Dans le menu Edition, cliquez sur la fonction Remplacer.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dans les champs Rechercher et Remplacer par, saisissez les caractères comme indiqué dans l'exemple ci-dessus : 
 

- Dans le champ Rechercher, indiquez le code du chapitre d'origine, ici DEFAUT, entre les caractères ; 
- Dans le champ Remplacer par, saisissez le nouveau code souhaité, ici EXEMPLE, entre les caractères 

; 

 
Cliquez ensuite sur le bouton Remplacer tout. 
 
Enregistrez vos modifications avant de refermer cette fenêtre. 
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3 - Importer votre Guide de révision personnalisé 
 

De retour dans la fonction Paramétrage du guide de révision (menu Fichiers - Paramétrage), allez dans l'onglet 
Personnalisé :  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquez sur le bouton Importer, afin de reprendre le guide de révision que vous venez de copier dans la Base 
personnalisée. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A l'issue de l'import, le nouveau Guide de révision est repris dans la liste des chapitres proposés dans l'onglet 
Personnalisé : 

 
 
 
 

 
 
 

 


