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Un acompte sur salaire est un versement anticipé d'une partie de la rémunération mensuelle. Il correspond au paiement d'une durée de
travail déja réalisée. L'acompte sur salaire est un droit pour les salariés, encadré par le code du travail.
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CREATION D'UN ACOMPTE

La création d'un acompte peut se faire a deux endroits dans le programme.
Dans le cas d'un acompte récurent sur plusieurs mois, il est nécessaire de le paramétrer depuis les Variables de paie - Avances et saisies.
Les acomptes ponctuels ou exceptionnels doivent étre quant a eux paramétrés directement dans les Variables a saisir.

Création d'un acompte depuis la fonction Avances et saisies

Aller dans le menu Variables - Avances et saisies - Acompte:
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Sélectionner le salarié concerné par 'acompte, puis saisir le montant, le libellé ainsi que les dates de début et de fin du paiement :

Une fois les données renseignées,
cliquer sur Enregistrer.

L'acompte apparait alors dans les Variables a saisir. Celui-ci peut étre modifié.
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Création d’'un acompte depuis les Variables a saisir

Aller dans le menu Variables - Variables a saisir :

Dans le cas ou la colonne Acompte
N'est pas disponible, cliquer sur Gérer
les colonnes.

A l'aide des fléches, basculer la colonne Acompte
-------- vers la partie Colonnes affichées pour que celle-ci
apparaisse dans le tableau des Variables a saisir.




FICHE DE SYNTHESE

GESTION DES ACOMPTES

L'acompte peut alors étre indiqué pour chaque salarié:

Celui-ci est ensuite déduit en bas de bulletin:
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GENERATION DU VIREMENT DE L'ACOMPTE

La génération du virement de I'acompte se fait depuis le Tableau de bord ACD PAIE.

Procéder a un clic-droit sur la colonne
Virements générés puis cliquer sur
Virement des acomptes.

]____.I
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La fenétre de génération des virement des acomptes apparait :

Cliquer sur Générer.

Indiquer la rubrique GED dans
laquelle doit étre sauvegardé le
fichier de virement.

Cliquer sur Ok.
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Une fois la rubrique renseignée et validée, une fenétre de prévisualisation permet de visualiser le fichier de virement de I'acompte :

Le fichier généré apparait dans la GED (logiciel de Gestion) :




